
 

  

Formation initiation à internet
Les services en ligne

L'acquisition de compétences numériques est devenu une priorité. Grâce à notre formation d'initiation à internet
et Google, vous allez apprendre à utiliser le web correctement et à gagner du temps dans vos tâches
quotidiennes.

En plus de son célèbre moteur de recherches, Google vous propose de nombreux services gratuits et pratiques.
Lors de la formation Initiation à internet, nous commencerons par vous enseigner l'art de la recherche. Qu'il
s'agisse de recherche simple ou complexe, vous serez en mesure de dénicher tout ce qui existe sur le web :
Articles, actualités, tutoriel, photos, vidéos, lieux, etc ...

Cette formation est spécialement destinée aux débutants qui découvrent internet. Démarrez sur des bases solides
et saines. On avance étape par étape, à votre rythme et en fonction de vos capacités d'apprentissage. Parce que
le web ne se résume pas à quelques sites ...Ouvrez-vous au monde.

Vous apprendrez à rechercher une information, un produit ou un service, à comparer ses prix ou à planifier
l'itinéraire pour vous rendre dans une boutique ou un lieu précis. Idéal pour préparer ses vacances ou voyages, en
plus de la planification de trajets, vous saurez comment réserver un hôtel, parcourir les avis clients d'un restaurant
ou découvrir les endroits à proximité.

L'accent sera mis également sur la bureautique en ligne. Cette formation Google vous détaillera l'utilisation de
l'agenda ou calendrier et du gestionnaire de contacts pour envoyer des Mails plus facilement ou réaliser des
appels en visio. Nous vous présenterons les outils de traitement de texte et de tableur pour les feuilles de calculs.
De quoi effectuer la majorité des tâches de bureautique ! Tout en sachant les sauvegarder dans le cloud ou les
partager.

Nous mettrons également l'accent sur la sécurité en ligne en vous apprenant à vous protéger et à éviter les pièges
les plus fréquents. Durant cette formation de niveau débutant, nous aborderons les points cruciaux pour naviguer
simplement et en sécurité. Nous réaliserons des démonstrations détaillées pour chaque point et nous répondrons à
toutes vos questions.

À qui s'adresse cette formation ?

Cette formation s'adresse à toutes celles et ceux qui découvrent internet et qui souhaiteraient en maîtriser les
bases. Que vous soyez débutant ou sénior, nous vous guiderons pas à pas, avec patience et pédagogie, dans la
compréhension et l'apprentissage de tâches simples et indispensables.

Quels sont les principaux thèmes abordés ?

• Introduction à Internet
• Internet et le World Wide Web
• Chrome et ses extensions : découverte du navigateur
• Comprendre les adresses web (URL), les onglets, les liens
• Sécurité de base sur Internet : éviter les pièges, reconnaître un site fiable
• La recherche d'information
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• Comment fonctionne un moteur de recherche (Google)
• Recherches textuelles simples ou complexes
• Rechercher une actualité
• Rechercher une image, une photo ou une vidéo
• Rechercher un artisan, un commerçant ou une boutique
• Rechercher un lieu ou un itinéraire
• Rechercher un article ou un produit au meilleur prix
• La communication en ligne
• Gérer ses mails (Gmail ou Outlook)
• Gérer ses contacts
• Effectuer des appels audio, vidéo ou de groupe
• Traduction écrite et vocale
• L’organisation personnelle
• Gérer son agenda en ligne
• Créer des rappels, événements, rendez-vous
• Le travail collaboratif et le stockage
• Effectuer des tâches bureautiques en ligne
• Gestion et stockage de documents dans le cloud
• Gestion et stockage de photos ou données dans le cloud
• Les services multimédias
• Les vidéos YouTube : recherche, abonnements, playlists, commentaires

À la fin de cette formation, vous serez capable de :

- Effectuer une recherche sur google de façon naturelle et précise
- Gérer vos mails, agenda ou documents et sécuriser leur sauvegarde en ligne
- Planifier un trajet, regarder des vidéos et appeler en visioconférence

Niveau facile ou débutant : Aucune connaissance préalable requise.
La formation dure 8 heures et se déroule en 6 séances.

189,00 €  TTC

Prix indicatif, hors promotion personnelle.
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